UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRA TAY Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 60 /QD-UBND Tra Tay, ngay 09 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhiém vu doi véi cong chire
thugc Uy ban nhan dan xa Tra Tay

UY BAN NHAN DAN XA TRA TAY

Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludgt
swa doi bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2020;

Can cir Ludt can bo, cong chirc ngay 13/11/2008;
Can cir Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy

dinh vé can bé, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach &
cdp xd, & thén, té ddan pho,

Can cir Két luan ctia Chu tich UBND x4 tai cudc hop 1anh dao UBND xa
vé viéc phan cong nhiém vu Cong chirc x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tac giira can bd, cong
chire voi UBND, Cha tich va cac Pho Chi tich UBND xa:

1. Cac ban nganh, don vi, can bg, cong chirc thuoc UBND x& 1a bd phan
tham muu, giap cho UBND x&, Chu tich UBND xa thuc hién chirc nang quan 1y
nha nudc ¢ dia phuong; thyc hién mét s6 nhiém vu, quyén han theo su uy
quyén ctia Chua tich UBND x4 va theo quy dinh cta phép luat; gop phan bao
dam sy thong nhat quan 1y ciia nganh, linh vuc cong tac tir trung uong dén co
s0.

2. Cac ban nganh, don vi, can bg, cong chirc thuoc UBND xa chiu su chi
dao, quan 1y vé to chuc, bién ché va cong tac cia UBND x4, Chu tich UBND
X&; déng thoi chiu su chi dao, kiém tra vé nghiép vu cta co quan chuyén mon
cap trén. Truong cic ban nganh, don vi va cong chic phy trach cac linh vuc
thuoc UBND x& chiu trach nhi€ém va bao céo cong tac truéc UBND xa, Chu
tich UBND x4, co quan chuyén mon cap trén va bao cdo cong tac trudc HDND
x4 khi duoc yéu cau.

3. Cén bd, cong chuc thuc hién cic nghia vy, quyén cua can bg, cong
chtic cp xa theo quy dinh cta Luat cic bd, cong chirc, quy dinh khac ciia phap
luat co lién quan, quy ché va noi quy lam viéc cia UBND XA,

Piéu 2. Nhiém vu ciia tirng chirc danh coéng chire xi:



1. Ong Ho6 Ngoc Lién, Chi huy truéng Ban chi huy quén sw Xa:

a) Thuc hién cdng tac chuyén mén linh vuc qudc phong, quan su, cb
trach nhiém tham muu, gitp UBND x4 thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc
vé linh vic qudc phong, quan su.

b) Truc tiép thuc hién cic nhiém vu theo quy dinh cta phap ludt vé dan
quan tu vé, qudc phong toan dan, nghia vu quan su va cac van ban ¢ lién quan
cua co quan co thAm quyén.

C) Quan triét Chi thi ménh 1énh ctua cép trén vé nhiém vu cong tac quéc
phong, phong thii dan sy va cong tac dan quan ty vé; bao cdo dé dat vdi cap uy
Pang, Cha tich UBND x4 chu truong, bién phép trién khai thuc hién.

d) Tham muu cap iy Pang, UBND xa ban hanh Chi thi, Nghi quyét cong
tac qudc phong, phong thii dan sy va cong tac dan quan tu vé; chu tri xdy dung
ké hoach huén luyén va hoat dong ctia dan quan; ké hoach phdi hop dam bao an
ninh trat tw, ké hoach phong thi dan su. Phdi hop vé6i ban, nganh, doan thé trién
khai thuc hién nhiém vy quén sy, qudc phong & dia phuong.

e) Cung voi chinh tri vién dé dat voi cép uy, UBND cung c¢d kién toan,
boi dudng nang cao trinh d§ doi ngti can bd ban chi huy quan su, don vi dan
quan dap ung yéu céu nhiém vy; Hang nam, chu tri phbi hop thyc hién dang ky
cong déan trong do tudi nghia vu tham gia dan quan tu v¢, luc luong du bi dong
vién, nam cong nhan trong do tudi san sang nhap ngii; T6 chiic gido duc chinh
tri, hudn luyén quan su theo ké hoach.

f) To chirc, chi huy dan quéan phdi hop véi cong an xa va cac luc lugng
bdo vé an ninh chinh tri, trit tu an todn x3 hoi, san sang chién dau, phuc vu
chién diu, khic phuc hau qua thién tai, tim kiém clru nan; t6 chuc luc luong
dan quan 1am cong tac van dong quan chung, gop phan xdy dung co so viing
manh toan dién.

g) Tham muu gitp cap uy, UBND xa to chuc gido duc quoc phong toan
dan, tuyén truyén pho bién phap luat vé quoc phong, an ninh; xay dung va to
chtrc thyc hién ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi voi xdy dung nén quéc
phong toan dan va thé tran an ninh nhan dan.

h) Duy tri né nép ché do sinh hoat, san sang chién dau; ding ky va bao
quan vii khi, thuc hién ché d6 kiém tra, bao cao dinh ky va dot XUAL; giao ban,
so két, tong két cong tac qudc phong, quén sy theo quy dinh.

k) Thuc hién ché d6 thong tin bao cédo; thuc hién nhiém vu khac do Chu
tich UBND x4 giao.

2. B phéan Viin phong — Thong ké xa:

2.1 Chire trach: Cong chirc Van phong - Thong ké 1am cong tac chuyén
mdn linh vuc Vin phong, thong ké c6 trach nhiém tham muu, gitp UBND xa
thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc thuoc UBND x3; giap HDND xa thuc
hién chtrc nang hoat dong cua Hoi déng nhan dan xa va cac nhiém vu khac do
Chu tich UBND x4 giao.

2.2. Phan cong nhiém vu cho tirng cong chirc nhw sau:

2.2.1: Ong Pham Ngoc Lénh, Vin phong — Thong ké:
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- Phéi hop v6i cong chic khac xay dung, theo doi viéc thuc hi¢n ké
hoach phat trién kinh té - x3 hoi; bao cdo tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi,
qudc phong, an ninh trén dia ban x4.

- Tham muu cho UBND xa thuc hién nghi€p vu cong tac bau ctr dai biéu
HDND theo quy dinh ctia phap luat. Trinh Chai tich UBND huyén phé chuan
két qua bau cir, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Phdé Chu tich va thanh vién
UBND xa.

- Quan ly hd so va thue hién ché do chinh sach ddi véi can bo, cong chuc
va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, thon theo quy dinh.

- Tryc tiép tham muu UBND x4, Cha tich UBND x4 trién khai thuc hién
Chuong trinh hd tro phat trién kinh té xa hoi ving dong bao dan toc thiéu sb va
mién nui theo Nghi quyét sé 88/2019/QH14 niam 2023 (t6i budc phé duyét du
an)

- Chu tri, ph01 hop voi cong chire khac tong hop s ligu, bao cao vé linh
vuc Vin hoa, thé duc thé thao, thong tin, truyén thong, y té, gido duc theo quy
dinh cua phap luat.

- Tryc tiép 1am cdng tac thi quy cia UBND x4 (dén khi ¢6 van thu méi
thi chuyén giao).

- X1 1y van ban dén va di trén Phan mém Office cia UBND xA.

- Phu trach cong tac thi dua, khen thuong, ky luat cia co quan theo quy
dinh cua phap luat.

- Thue hién ché do thong tin, bdo c4o va cac nhiém vu khéac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

2.2.2. Ong Tiéu Viét Phwong, cong chirc Vin phong - Théong ké:

- Xay dung va theo doi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh ky va dot xuat cia UBND, Chu tich UBND x3. Tong hop
theo ddi va bao cao thuc hién quy ché lam viéc ctia UBND x4

- Tham muu cho UBND xi thuc hién co ché “mot ctra” va “mdt ctra lién
thong” theo hudng hién dai. Truc tiép thu cac loai phi tai bd phan mot cura.

- Thuc hién béo céo cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh
chinh cia UBND x3; phuc trach hé thong quan 1y chét luong theo tiéu chuan
ISO 9001:2015 tai UBND Xxa.

- Thuc hién bao cdo vé cong tac dan van va thuc hién quy ché 1am viéc
cua UBND xa.

- Theo ddi hoat dong cong tac hang tuan cia UBND x4 va thong bao két
luan hop truc bao hﬁng tuan.

- Thyc hién cong tac quan 1y may moc, thiét bi 1am viéc cia UBND xa.

Theo ddi va dé& xudt viéc sir dung vin phong pham va cac vat dung can
thiét cua Cong chirc xa.

- Thyc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

3. B0 phan Dia chinh - Xay dung, Nong nghiép va Moi truong xa.
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3.1. Chike trach: Truc tiép tham muu, giop UBND x4, Chu tich UBND
X& to chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND x3, Chu tich UBND,
trong cac linh vuc dia chinh, xay dung va nong nghiép va moi truong.

3.2. Phan cong nhiém vu cho tirng cong chirc nhu sau:

3.2.1. Ong Pham Thé Vii, cong chirc Dia chinh - Xdy dwng, Néng
nghiép va Moi truong:

- Tham muu, gitp 1anh dao UBND xa t6 chure thuc hién nhiém vu, quyén
han cia UBND cép xa trong linh vuc dia chinh dat dai va xay dung trén dia ban
Xa.

- Tham muu UBND x4, Chu tich UBND x4 t6 chuc thyc hién quy hoach,
ké hoach, de an xay dung néng thén mai cua xa. Phuy trach thyc hién du an hd
trg phat trién san xuét va x@y dung co ban thuoc Chuong trinh Nong thon mdi
trén dia ban xa. Theo doi, tong hop viéc xay dung nha ¢ thuoc cac Chuong trinh
muc tiéu qudc gia.

- Tham muu, hudng dan t6 chic thuc hién cac vin ban quy pham phap
luat linh vic quy hoach, xdy dung, nha &, céng sd, cong nghiép, tiéu thi cong
nghiép, thuong mai va khoang san trén dia ban xa.

- Tham muu quy hoach, ké hoach str dung dat, giao dat, cho thué dét thu
héi dat, chuyén quyén su dung dat, chuyén muc dich s dung dat, cap giay
chimg nhan quyen st dung dat theo quy dinh; theo dai, kiém tra tinh hinh thuc
hién sau khi c4p c6 tham quyén quyét dinh.

- Chi tri, phdi hop thuc hién céc thi tuc hanh chinh trong tiép nhan ho so
va tham tra dé xac dinh ngudn gdc, hién trang dang ky va sir dung dét dai, tinh
trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban.

- Giam sat viéc xay dung moi, khai thac str dung cac cong trinh xay
dung, cong trinh ha tang ky thuat; giao nop va luu trir ho so tai lieu khao sat,
thiét ké, hoan thanh cong trinh xay du:ng thudc tham quyén quan 1y xa.

- T6 chirc hoa giai, giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao linh vuc dat
dai, xay dung theo quy dinh; tham muu lanh dao UBND x4 xir Iy hoac dé nghi
xtt Iy theo tham quyén khi phat hién cac truong hop vi pham.

- Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 1ap so sach céc tai lidu va xay
dung cac bao céo vé giao thong, thuy loi trén dia ban theo quy dinh cta phap
luat.

- Tham muu cho UBND x4 l4p ké hoach quan 1y, bao tri, stra chira, ning
cap céc tuyén dudng giao thong va cac cong trinh thity loi trén dia ban Xa.

- Tham muu UBND x4 t6 chtic kiém tra xir Iy vi pham hanh lang an toan
ludi dién va giao thong.

- T6 chitc hoa giai, giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cao linh vuc tai
nguyén, moi truong theo quy dinh; phat hién cac truong hop vi pham, xur ly
hodc dé nghi xir 1y theo tham quyén.

- Giam sat vi¢c cai tao, stra chira, duy tu, bdo tri cac cong trinh giao
thong, thuy lo1 trén dia ban xa.

- Tham muu viéc thim dinh va cdc du an dau tu ha téng trén dia ban xa.

4



- Tham gia tiép nhan va tra hd so tai bo phan mdt cura cua xa.

- TH ghﬁc van dong nhatm dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao
san xuat. TO chirc thuc hién ké hoach bao vé méi truong trén dia ban xa.

- T6 chirc thyc hién phat trién kinh t€ ho, kinh t€ trang trai, kinh € hop
tac, hop tac x@ nong nghiép; img dung tién bo khoa hoc cong nghé; phat trién
nganh nghé, lang ngh€ nong thon; khai thac va st dung nudc sach nong thon;
ché bién nong san; di dan tai dinh cu trong ndng nghiép, nong thon.

- Quan 1y, kiém tra vat tu ndng nghiép, thirc an gia sic, th}lé)c tha y, thude
bao v€ thuc vat, an toan thuc pham nong san, hoat dong khuyén,néng Vé’ dich
vu néng nghi¢p; tham muu lanh dao UBND xa gidi quyét khi€u nai, to6 céo
thudc linh vuc ndng nghiép.

- Phoi hop v6i cac nganh lién quan thyc hién kiém tra thi truong hang
hoéa, an toan thuc pham trén dia ban xa.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

4. B¢ phan Tw phap — Hoc tich xa:

4.1. Chire trach:

Tham muu, giup UBND x3, Chu tich UBND xa td chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han cua UBND xa, Chu tich UBND xa trong linh vuc Tu phap — HO
tich va Phap luat trén dia ban xa theo quy dinh cia Phap luat.

4.2. Phan cong nhiém vu cho tirng cong chirc nhu sau:

4.2.1. Ong Hoé Vin Thém, céng chive Tw phdp - Hp tich:

Tham muu, gitip UBND xa trong céc linh vyc:

- Giup Uy ban nhan dan cép x4 tham dinh viéc soan théo, ban hanh céc
van ban theo quy dinh ctia phap luat; giap Uy ban nhan dan x3 t6 chirc 1dy ¥
kién Nhan dan ddi voi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach caa Uy
ban nhéan dan x3 va hudng dan cla co quan cap trén.

- Gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién cong tic phd bién, gido duc phap
luat, tro giup phap ly; cong tac thi hanh an; theo doi viée thi hanh phap luat va
t6 chirc l1ay y kién Nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap
luat; xay dung xa dat chuan tiép can phap luat; huéng dan hoat dong d6i vai to
chtic hoa giai co s&; phdi hop vai trudng thon trong viée so két, tong két cong
tac hoa giai & co s, bao cdo Uy ban nhan dan x3; quan 1y ti sach phap luat;
phdi hop véi cong chirc Vin hoa - xa hoi hudng dan cong dong dan cu thon xay
dung va t chirc thuc hién huong udc, quy udc;

- Gilp Uy ban nhan dan x4 trong cong tac phong chéng tham nhiing, cong
tac ké khai tai san hang nam va cac nhi¢m vu lién quan dén linh vyc thanh tra.

- Phéi hop véi cac cong chic ¢ lién quan xac minh, giai quyét don yéu
cau, khiéu nai, to cao, phan anh, kién nghi ctia cong dan.

- Giap ny ban nhan dan xa thyc hién viéc dang ky, quan 1y hd tich theo
quy dinh cua phép luat.



- Phu trach liqh vuc ho tich, cong ching, chiing thyc tai bd phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan xa.

- Bao cao dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim) va dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu quan ly cong tac tu phap duoc giao véi lanh dao
UBND xa, UBND huyén va Phong Tu phap huyén.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

5. Bd phan Tai chinh — K¢ toan xi:

5.1. Chure trach:

Tham muu, giup UBND x3, Chu tich UBND xa td chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han ciia UBND x4, Chu tich UBND x4 trong linh vuc Tai chinh - Ké
toan trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

5.2. Phan cong nhiém vu cho tirng cong chirc nhu sau:

5.2.1. Ong Nguyén Phuc Vién, cong chirc Tai chinh - Ké todn:

_ - Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t0 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan cap xa trong linh vyc tai chinh, ngan sach trén
dia ban xa theo quy dinh cua phép luat.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xay dyng dy toan thu, chi ngan
sach cap xa trinh Hoi dong nhan dan cap xa phé duyét; to chirc thuc hién du
toan thu, chi ngéan sach va cac bién phép khai thac ngudn thu trén dia ban.

- T6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huong dan
clia co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyét ché do, chinh
sach doi voi can bo, cong chure xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach.

- Hﬁng nam xay dung ké hoach, chuwong trinh hanh dong thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi va bao cao dinh ky cho UBND huyén (qua Phong Tai
chinh - Keé hoach huyén) theo qui dinh.

- Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xuét theo céc linh vuc phu
trach.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

5.2.3. Ba Ao Thi My Lé, cong chirc Tai chinh - Ké toan:

- Thanh toan, quyét toan cac du an vé hd tro phat trién san xuat va xay
dung co ban thudc chuong trinh Nong thon moi, Chuong trinh myc tiéu quoc
gia giam ngheo va chuong trinh ho trg phat trién kinh t€ x& hoi vung dong bao
dan tdc thi€u s6 va mién nui theo Nghi quyét s6 88/2019/QH14 ndam 2023.

- Tham muu viéc trinh cép c6 thim quyén phé duyét ké hoach lya chon
nha thau, dau thau cua tat ca cac du an trén dia ban xa.

- Thyc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

6. B0 phan Van hoa — X4 hoi xa.
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6.1. Chirc trach:

Tham muu, giup UBND x3, Chu tich UBND xa td chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han cua UBND xa, Chu tich UBND xa trong cac linh vuc: Van hoa —
Xa hoi theo quy dinh ctia Phap luét.

6.2. Phan cong nhiém vu cho tirng cong chirc nhu sau:

6.2.1. Ong Hé Cao Thuwong, cong chirc Vin héa - Xa hoi:

- Theo dbi, tong hop, bao cdo vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac dbi
tuong chinh sach lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Theo ddi, b4o cao viéc thuc hién chi tra cac ché do ddi véi nguoi huong
chinh sach xa hoi va nguoi co cong.

- Ra so4t va 1ap cé4c tha tuc hd so vé chinh sach bao tro xa hoi va ngudi
c6 cong trén dia ban Xa.

- Lap ho so cip méi, chinh sira thong tin thé bao hiém y té cia cac doi
tuong trén dia ban xa.

- Tham muu UBND x4 thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra hd so cia to
chtrc va cong dan tai by phan Mot cura.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

6.2.2. Ba Dinh Thia Tria, cong chirc Vin hoa - Xa hgi:

- Tong hop cong tac diéu tra, ra soat ting, giam ho nghéo, ho can nghéo
hang ndm; cap giay chirng nhan hg ngheo, can ngheo cho cac hd dan trén dia
ban x&.

- Theo d&i chuong trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo bén viing.

- Hudng din, theo ddi va kiém tra d6i v6i cac ho dan trong viéc thuc hién
cac chuong trinh x6a d6i, giam nghéo trén dia ban.

- Theo ddi cac chinh sach theo dic thu theo Quyét dinh 37 cia UBND
tinh.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

6.2.3. Ong Ho Van Vwong, cong chirc Vin héa - Xa hoi:

Tham muu UBND x3 t6 chirc :[hLIC hiél} nhiém vu, quyén han cua UBND
xd trong cac linh vyc: Van hoa, thé duc thé thao, du lich, thong tin, truyén
thong, y t€, giao duc va phong chong té€ nan xa hoi theo quy dinh ctia phap luat.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach t6 chirc cac hoat dong van hoa - van
nghé, thong tin - truyén thong, thé duc - thé thao phu hop véi diéu kién thuc té
cua dia phuong.

- Theo ddi trang thong tin dién tir cua xa.

- Phéi hop voi cong chitc Tu phap va thon trudng cac thdn xay dung
huong ude, quy udc ¢ thén, xOm trén dia ban xa.

- Hang nam, phoi hop voi cong chirc van hoa khac t6 chirc trién khai va
binh xet ho gia dinh dat ti€u chuan ho gia dinh vén hoa, thon van hoa. Lap ho
so trinh UBND xa va cap c6 tham quyén cong nhan
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- T chuc cac hoat dong van hoa, van nghé quan ching, bao vé cac di
tich lich sir van ho4, danh lam thang canh, diém vui choi giai tri va xay dung
doi séng van hoa, gia dinh van hoa; hoat dong thé duc thé thao; du lich; y té va
gido duc trén dia ban. Ngin chin viéc truyén ba van hoa ddi truy va phong
chéng t¢ nan xa ho1 ¢ dia phuong.

- Thyc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé dudng 16i chinh sach
ctia Pang, phap luat ciia Nha nude, tinh hinh kinh té - x4 hoi ¢ dia phuong.

- Hudng dan, kiém tra t6 chirc, c4 nhan trong hoat dong van hoa théng
tin, thé duc thé thao.

- Quan 1y cac Trang thiét bi lién quan dén tuyén truyén, vin hoa, Market,
phong mang tai HOi truong UBND xa. Chuan bj bang ron, khau hiéu tuyén
truyén cac ngay 18 tét hang nam theo chi dao va huéng dan cuia nganh cép trén.

- Chiu trdch nhiém quan ly, chuan bi 4m thanh phuc vu céac hdi nghi, cude
hop, 18 Chao cd hang thang, chao cd dau nim do UBND x4 t6 chiic.

- Theo ddi linh vuc an toan thuc phim va Tham muu UBND x4 xay dung
va trién khai ké hoach xa lanh manh, khong c6 t€ nan xa hoi; xa dat cac tiéu
chuan phu hop véi tré em.

- Chuén bi am thanh Hoi truong phuc vu cac cudc hop, hoi nghi ctua
UBND xa.

- T4 chtrc, theo ddi va bao cdo vé dan sd, lao dong, viéc 1am, nganh nghé
trén dia ban Xa.

- Thyc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé dudng 16i chinh sach
ctiia Pang, phap luat ciia Nha nudc, tinh hinh kinh té - x4 hoi & dia phuong.

Piéu 3. Vé thuc hién quyén, trach nhiém va nghia vu ciia cong chirc:

a. Puoc thuc hién cac quyén, trach nhiém va nghia vu ctia cong chirc quy
dinh tai Luat can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Nghi dinh 33/2023/ND-CP
ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguroi
hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp xa, & thén, té dén pho

b. Thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luit vé dao duc cua céan bo,
cong chirc; van hoa giao tiép noi céng so; van hoa giao tiép voi Nhan dan.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Cac ddng chi co tén ghi & Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. ﬁY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 5; ) U TICH
- TT Déng uy, HDND x4; / f - »,,»\% \
- CT, cac PCT UBND x4; A,
- Mit trin, cac doan thé x&;

- Céc ban nganh, don vi, truong hoc;
- Thén trudong cac thon;

-Luu VT.

6 Viin Long
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